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Procedure Toelaatbaarheidsverklaring Portvolio

1. De aanvraag

De school waar de leerling is aangemeld of ingeschreven, dient bij Portvolio een aanvraag in voor een
toelaatbaarheidsverklaring voorgezet speciaal onderwijs (VSO) of praktijkonderwijs (Pro). Voordat de school
een aanvraag indient, wordt dit besproken met de ouders. Ouders kunnen een zienswijze op de aanvraag
geven, die met de aanvraag wordt meegestuurd. Ook het ontwikkelingsperspectief van de leerling en andere
stukken waaruit de extra ondersteuningsbehoefte van de leerling blijkt, worden met de aanvraag meegestuurd.

Behandelen aanvraag

De Toelaatbaarheidscommissie (TC) van Portvolio kijkt naar de aanvraag en betrekt daarbij de adviezen
van twee onafhankelijke deskundigen. Als het bestuur van Portvolio de aanvraag geheel of gedeeltelijk
wil afwijzen en/of als het besluit afwijkt van de zienswijze van ouders, dan neemt het bestuur van
Portvolio eerst een voorgenomen besluit. Op het voorgenomen besluit kunnen ouders en/of school
een zienswijze geven voordat het bestuur van Portvolio een definitief besluit neemt.

Definitief besluit

In het definitieve besluit benoemt het bestuur van Portvolio de redenen voor het afgeven of weigeren
van de toelaatbaarheidsverklaring. Als de ouders hun zienswijze op een voorgenomen besluit hebben
gegeven, wordt in definitieve besluit vermeld hoe het bestuur daartegenaan kijkt. Ook vermeldt het
definitieve besluit de mogelijkheid van bezwaar, voor het geval de school en/of ouders het niet eens
zijn met het definitieve besluit.

2. Bezwaar

Ondanks de grote zorg van Portvolio voor de kwaliteit van de besluitvorming, kan het voorkomen dat de ouders
of school het daarmee niet eens zijn. Met een bezwaar kunnen zij aangeven waarom zij het niet eens zijn met
het definitieve besluit en het bestuur van Portvolio vragen om dat besluit te heroverwegen.

Waartegen bezwaar maken?

Bezwaar maken is mogelijk tegen de volgende besluiten van Portvolio:
e Toelaatbaarheidsverklaring voortgezet speciaal onderwijs (TLV VSO)
o Toelaatbaarheidsverklaring praktijkonderwijs (TLV Pro)

Ook als het bestuur van Portvolio besluit een aanvraag om een TLV VSO of TLV Pro te weigeren of
besluit een aanvraag niet te behandelen, dan kan daartegen bezwaar worden gemaakt.

LET OP! Als u het oneens bent met een andere beslissing van Portvolio of de manier waarop een
medewerker met u is omgegaan, dan kunt u geen bezwaar maken. U kunt in die gevallen wel een
klacht indienen via info@portvolio.nl met in de onderwerpregel 'Klacht'.
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Hoe maak ik bezwaar?
U maakt bezwaar door een 'bezwaarschrift' in te dienen bij Portvolio. Een bezwaarschrift is een
document waarin u aangeeft waarom u het niet eens bent met ons besluit.

Om uw bezwaarschrift in behandeling te kunnen nemen, moet u het volgende daarin opnemen:
e Uwnaam en adres
e Uw handtekening
e De dagtekening
e Een omschrijving van het besluit waartegen u bezwaar maakt (wij adviseren een kopie van het
besluit met het bezwaarschrift mee te sturen)
e Deredenen waarom u bezwaar maakt (ook wel de 'gronden’ van bezwaar genoemd)

LET OP! Als uw bezwaarschrift niet voldoet aan één of meer van deze eisen, dan loopt u het risico
dat wij uw bezwaarschrift niet in behandeling nemen.

U kunt uw bezwaar indienen per e-mail door het te sturen naar info@portvolio.nl met in de
onderwerpregel 'Bezwaar besluit TLV'.

Wanneer moet ik bezwaar maken?
U heeft zes weken de tijd om bezwaar te maken, gerekend vanaf de verzenddatum van het besluit.
Maakt u te laat bezwaar? Dan nemen wij uw bezwaar niet in behandeling.

Wie mag bezwaar maken?
Ouders/verzorgers of voogden van de leerling voor wie een TLV is aangevraagd kunnen bezwaar
maken. Ook het schoolbestuur dat de TLV heeft aangevraagd kan bezwaar maken.

lemand machtigen

Wilt u dat iemand anders namens u bezwaar maakt? Dan moet u die persoon eerst machtigen. Voeg
de machtiging toe aan uw bezwaarschrift.

Als een advocaat namens u bezwaar maakt, hoeft u geen aparte machtiging mee te sturen.

De bezwaarprocedure

Ontvangstbevestiging en aanvullen van uw bezwaar

Nadat Portvolio uw bezwaarschrift heeft ontvangen, sturen wij u een ontvangstbevestiging.

Als er iets ontbreekt in uw bezwaarschrift, nodigen wij u uit om het bezwaar aan te vullen. U krijgt
hiervoor een termijn.

LET OP! Levert u binnen deze termijn geen of onvoldoende informatie aan, dan kunnen wij besluiten
uw bezwaar niet in behandeling te nemen.


mailto:info@portvolio.nl

Por’rvolim

Passend onderwijs VO
Tilburg e.o.

Advies van de Landelijke Bezwaaradviescommissie Toelaatbaarheidsverklaringen (LBT)

Portvolio is aangesloten bij de Landelijke Bezwaaradviescommissie Toelaatbaarheidsverklaringen (LBT),
die is ondergebracht bij de Stichting Onderwijsgeschillen in Utrecht. De LBT is een onafhankelijke
commissie die ons advies geeft over uw bezwaar. Na ontvangst van uw bezwaarschrift verzoeken wij de
LBT om uw bezwaar te behandelen en daarover aan ons advies uit te brengen. In de meeste gevallen
organiseert de LBT vervolgens een 'hoorzitting'. In een hoorzitting vraagt de LBT de bezwaarmaker,
Portvolio en mogelijk andere betrokken partijen, wat zij van de TLV en uw bezwaar vinden.

Op de website van Stichting Onderwijsgeschillen vindt u meer informatie over de LBT.

Beslissing op bezwaar

Nadat wij het advies van de LBT hebben ontvangen, neemt het bestuur van Portvolio een 'beslissing op
bezwaar'. Bent u het daarmee niet eens? Dan kunt u beroep instellen bij de rechtbank. In de beslissing
op bezwaar leggen wij uit hoe u dit kunt doen.

Bronnen en toepasselijke wet- en regelgeving
e Meer informatie over de bezwaarprocedure en de LBT vindt u op www.onderwijsgeschillen.nl
e  Artikel 2.47 WVO 2020
o  Artikel 2.30 WVO 2020
e Artikel 40 Wec
e Algemene wet bestuursrecht

3. Vragen?

School en Portvolio

Voor vragen over een aanvraag, weigering of toewijzing van een toelaatbaarheidsverklaring, is voor ouders/
verzorgers en voogden de mentor van hun kind of de ondersteuningscoordinator van de school het eerste
aanspreekpunt. Daarnaast kunnen zij nadere informatie inwinnen bij Portvolio via info@portvolio.nl en 06-
82069275.

Ouderlicht

QOuderlicht is het ouder- en jeugdsteunpunt dat de samenwerkingsverbanden passend onderwijs Portvolio en
Plein013 samen met de aangesloten gemeenten voor Tilburg en omgeving hebben opgericht. Ouderlicht neemt
geen taken over van de samenwerkingsverbanden, scholen of gemeenten, maar is bedoeld voor onafhankelijk
advies en hulp op het gebied van passend onderwijs. Ouderlicht is bereikbaar op telefoonnummer 06 8206
9275.

Onderwijsconsulent
Ouders kunnen via www.onderwijsconsulenten.nl een onafhankelijke onderwijsconsulent inschakelen voor

advies en bemiddeling bij het vinden van een passende onderwijsplek voor hun kind.
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